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Adjoint des cadres hospitaliers

Portail des concours

Tous les concours de la fonction publique hospitalière

Informations sur le concours

Publié le : 11-05-2026

Filière : Filière administrative

Catégorie : B

Type(s) de concours : Sur épreuves

Voie(s) d'accès : Interne, Externe

Nombre de postes offerts par l'établissement : 1

Adresse d'envoi email des candidatures : recrutement@ehpad-creon.fr

Date du concours : 06-07-2026

A propos du poste :

Descriptif du poste :

L’adjoint des cadres gère l’accueil physique et téléphonique des personnes (résidents, famille, professionnels, 
fournisseurs, visiteurs etc. Il informe et oriente les usagers et les autres publics vers le bon interlocuteur. Il traite et/ou 
oriente les mails et les courriers vers le bon interlocuteur. Il rédige les protocoles de suivi des dossiers.

Dans le cadre de la commission d’admission, l’adjoint des cadres prépare les dossiers à examiner, rédige le compte-
rendu mensuel et rédige, envoi les courriers de réponses. Il a la charge de la gestion et du suivi des dossiers d’
admissions pour l’hébergement permanent, temporaire et l’accueil de jour de l’établissement.

Il met en œuvre, suit et contrôle les entrées, mouvements et sorties au sein de l’établissement. Il est en lien 
permanent avec l’assistance sociale, le département de la Gironde.

L’adjoint des cadres facture mensuellement les résidents en hébergement permanent, temporaire et en accueil de 
jour. Il est régisseur adjoint de la régie d’avance en l’absence du responsable financier et achats. Il affranchi, dépose 
et retire le courrier quotidiennement.

Informations sur l'établissement

Nom : EHPAD LE HAMEAU DE LA PELOU

Ville :  33670 Créon

Site Web : https://ehpad-creon.fr/



Pour candidater

Date limite de candidature : 06-06-2026

Conditions de candidature :

Envoyer CV, lettre de motivation et trois dernières fiches de notation à :

Mme Maryse PICHON

Directrice de l’EHPAD Public « Le Hameau de la Pelou »

8 Boulevard de Verdun

33670 CREON

Mail : recrutement@ehpad-creon.fr

Pièces à fournir :

CV

Lettre de motivation

Trois dernières fiches de notation

Mail pour l'envoi des candidatures : recrutement@ehpad-creon.fr

Adresse postale pour l'envoi des candidatures : EHPAD Public Le Hameau de la Pelou

8 boulevard de verdun

33670 CREON
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