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Adjoint administratif

Portail des concours

Tous les concours de la fonction publique hospitalière

Informations sur le concours

Publié le : 09-12-2025

Filière : Filière administrative

Catégorie : C

Type(s) de concours : Sans concours

Voie(s) d'accès : Interne

Nombre de postes offerts par l'établissement : 1

Adresse d'envoi email des candidatures : rh.recrutements@ocens.fr

Date du concours : 12-02-2026

A propos du poste :

·       Accueil, conseil

 Accueil, orientation, conseil et information aux agents de l'établissement dans le domaine des ressources humaines 
(carrière, statut, rémunération, formation, recrutement, mobilité...)

·       Gestion administrative

 Contrôle de l'application de la réglementation et des règles RH propres à l'établissement (carrière, formation, GPMC, 
paie, gestion du temps, absence, recrutement.)

Gestion administrative collective et individuelle des agents

Gestion et traitement des données / informations (recherche, recueil, analyse, priorisation, diffusion, classement, suivi)

Rédaction de courriers relatifs à son domaine d'activité

Renseignement et suivi au fil de l'eau de bases de données RH, tableaux de bord et autres tableaux de suivi pouvant 
inclure des données financières.

Informations sur l'établissement

Nom : INSTITUT PUBLIC OCENS

Ville :  44200 Nantes

Site Web : https://www.ocens.fr

Pour candidater

Date limite de candidature : 07-02-2026

Conditions de candidature :



·       Posséder la nationalité française

·       Jouir de ses droits civiques

·       Le cas échéant, ne pas avoir de mentions portées au bulletin n°2 du casier judiciaire incompatibles avec l’
exercice des fonctions

·       Être en position régulière au regard du service national

·       Être physiquement apte

Pièces à fournir :

1.     Une lettre de motivation ;

2.     Un curriculum vitae indiquant les diverses fonctions occupées, les périodes d’emploi et les actions de formation 
suivies ;

3.     Une copie d’une pièce d’identité

4.     Un extrait de casier judiciaire (n°3)

Mail pour l'envoi des candidatures : rh.recrutements@ocens.fr

Adresse postale pour l'envoi des candidatures : INSTITUT PUCBLIC OCENS,

Madame la Directrice

Service des Ressources Humaines

2 Rue René Dunan CS 66216

44262 NANTES Cedex 2
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