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Adjoint administratif

Informations sur le concours

Publié le : 24-10-2025

Filiere : Filiere administrative
Catégorie : C

Type(s) de concours : Sans concours
Voie(s) d'acces : Interne

Nombre de postes offerts par I'établissement : 1

Adresse d'envoi email des candidatures :
Date du concours : 19-12-2025

A propos du poste :

1 - Accueil physique et téléphonique

2 - Gestion du courrier

3 — Secrétariat de direction

4 — Gestion des admissions et des dossiers administratifs des personnes accueillies
5 — Suivi de l'activité et facturation des frais de séjour

6 — Communication interne et externe en lien avec la direction

7 - Participation a la vie institutionnelle et a la démarche qualité

8 - Polyvalence, continuité de service

Informations sur I'établissement

Nom: EHPAD DES FERRIERES

Ville: 19700 Seilhac

Pour candidater

Date limite de candidature : 30-11-2025

Conditions de candidature :

Etre de nationalité francaise ou ressortissant de I'un des Etats membres de I'Union Européenne.



Pieces a fournir :

Lettre de motivation.

Curriculum Vitae.

Adresse postale pour l'envoi des candidatures : EHPAD des Ferriéres - 34 avenue nationale - 19700 SEILHAC
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